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Introduzione 

Il Piano dell’offerta formativa (POF) si compone di una parte fissa e di una parte mobile. 

La parte fissa, elaborata dal Collegio dei docenti e adottata con delibera del Consiglio di Istituto, può 
essere modificata dagli organi collegiali in base alle necessità emergenti e agli adeguamenti normativi. 

La presente parte mobile viene adottata annualmente con le stesse procedure. 
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Parte mobile a.s. 2011/2012 

1. Organigramma di istituto 
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2. Organizzazione degli uffici 
Gli uffici del Dirigente Scolastico e della segreteria sono situati presso la sede della scuola secondaria di 
Turbigo. 

L’ufficio di segreteria svolge compiti amministrativi e gestionali. È composto dal Direttore dei servizi 
generali e amministrativi e dai suoi assistenti amministrativi, ognuno dei quali si occupa di settori specifici 
ed è referente per le varie pratiche d’ufficio. 

Il personale è presente, di norma, nei giorni di scuola dal lunedì al venerdì dalle ore 8.00 alle ore 17.00 e 
al sabato dalle ore 8.00 alle ore 14.00. 

Il personale d’ufficio riceve il pubblico secondo il seguente orario: 

• da lunedì a venerdì  dalle ore 11.00 alle ore 13.30 

• il sabato  dalle ore 10.00 alle ore 12.00 

Nei periodi di sospensione delle attività didattiche gli uffici restano chiusi il sabato e i giorni prefestivi. 

Il Dirigente Scolastico riceve, previo appuntamento, in orario d’ufficio. 

3. Funzioni strumentali 
AREA 1 - DIDATTICA E APPRENDIMENTO 

Interventi e servizi per gli studenti DA - DSA Bottini – Furci - Molon 

Orientamento Ranzini 

Pof da assegnare 

Nuove tecnologie Berra 

Raccordo Castoldi, Leone, Morabito, Moroni, Rama S., Rudoni 

AREA 2 - AUTOVALUTAZIONE E VALUTAZIONE DI ISTITUTO 

Coordinamento consigli di classe secondaria Ferrari M. - Scarlata 

Invalsi scuola primaria Castoldi - Rama S. 

Valutazione scuola primaria Rama S. 

Invalsi scuola secondaria Ferrari M. - Scarlata 

Valutazione scuola secondaria Ferrari M. - Scarlata 

4. Commissioni di Istituto 
AREA 1 - DIDATTICA E APPRENDIMENTO 

GLH 

Disagio 

Gruppo coordinamento didattico alunni DA 

Alunni stranieri 

Raccordo tra i diversi ordini di 
scuole 

Formazione classi prime 

Interventi e servizi per gli studenti 

Continuità 

Accoglienza 

Gruppo Web 
Nuove tecnologie 

Responsabili aula informatica 
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5. Commissioni di Plesso 
SCUOLA DELL’INFANZIA 

AREA COMMISSIONE 

PEI 

Rapporti con équipe 

Responsabili progetti 
AREA 1 - Didattica e apprendimento 

Manifestazioni 

Orario 

Rapporti con il territorio AREA 3 - Supporto funzionale all’organizzazione 

Gestione sussidi 

SCUOLA PRIMARIA TURBIGO 

AREA COMMISSIONE 

PEI 

Rapporti con équipe 

DSA 

Responsabili progetti 

Referenti progetti 

Manifestazioni 

Gite 

AREA 1 - Didattica e apprendimento 

Gestione biblioteca 

Orario 

Rapporti con il territorio AREA 3 - Supporto funzionale all’organizzazione 

Gestione sussidi 

SCUOLA PRIMARIA ROBECCHETTO 

PEI 

Rapporti con équipe 

DSA 

Responsabili progetti 

Referenti progetti 

Solidarietà 

Gite 

AREA 1 - Didattica e apprendimento 

Gestione biblioteca 

Orario 

Rapporti con il territorio AREA 3 - Supporto funzionale all’organizzazione 

Gestione sussidi 
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SCUOLA SECONDARIA TURBIGO 

AREA COMMISSIONE 

PEI 

Rapporti con équipe 

DSA 

Responsabili progetti 

Referenti progetti 

Organizzazione spettacoli 

Organizzazioni sportive 

Tradizioni locali 

Gite 

Gestione laboratori 

AREA 1 - Didattica e apprendimento 

Formazione PQM 

AREA 2 - Monitoraggio, verifica, valutazione delle 
azioni e dei livelli di apprendimento Coordinatori dei Consigli di classe 

Orario 

Rapporti con il territorio AREA 3 - Supporto funzionale all’organizzazione 

Gestione sussidi 

SCUOLA SECONDARIA ROBECCHETTO 

PEI 

Rapporti con équipe 

DSA 

Responsabili progetti 

Referenti progetti 

Organizzazione spettacoli 

Organizzazioni sportive 

Gite 

Gestione biblioteca 

AREA 1 - Didattica e apprendimento 

Formazione PQM 

AREA 2 - Monitoraggio, verifica, valutazione delle 
azioni e dei livelli di apprendimento Coordinatori dei Consigli di classe 

Orario 
AREA 3 - Supporto funzionale all’organizzazione 

Gestione sussidi 
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6. Progetti di ampliamento 
comune scuola progetto 

Educazione stradale 
Scuola dell’Infanzia 

Piccoli attori crescono 

Movimento e gioco 

Laboratorio linguistico 

Laboratorio musicale 

Canto corale e movimento 

Educazione stradale 

Junior bocce 

Recupero difficoltà 

Alfabetizzazione lingua italiana 

Attività di studio per alunni stranieri 

Laboratorio italiano lingua 2 

Ampliamento ore di sostegno 

Laboratorio di cucina 

Alfabetizzazione alunni stranieri 

Scuola primaria 

Arricchimento alunni stranieri 

Educare a educarsi 

Cantiere della lingua 

Progetto informatica 

Disagio Basketballgame 

Recupero 

Sviluppo inglese certificazione Ket 

Legalità 

L’elettricità statica, la conduzione 
elettrica e l’elettromagnetismo 

Orto scolastico 

Progetto Qualità Merito 

Concerto di Natale 

Progetto No bits 

Progetto Edipower 

Latino 

Perorano 

Tradizioni locali 

Promozione della salute 

Recupero lingua inglese 

Religo 

Alfabetizzazione alunni stranieri 

Turbigo 

Scuola secondaria 

Arricchimento alunni stranieri 
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comune scuola progetto 

Musicascuola 

La bottega dell’arte 

Motoria 

L’arte del fare 

Creo con le mani 

Alfabetizzazione alunni stranieri 

Scuola primaria 

Arricchimento alunni stranieri 

Star bene a scuola 

Orientamento 

Consiglio comunale 

Progetto Qualità Merito 

Religo 

Alfabetizzazione alunni stranieri 

Robecchetto 

Scuola secondaria 

Arricchimento alunni stranieri 

 



Istituto Comprensivo ‘Don Lorenzo Milani’ - Turbigo 

Piano offerta formativa – parte mobile aggiornato al 29 novembre 2011 pag. 10 di 14 

7. Visite di istruzione 
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21/11/2011 Turbigo 
Scuola Ente 
Morale 

½ giornata 
10.00 / 
11.15 

Turbigo 
Scuola Infanzia 

Margherite 
Ranuncoli 
Papaveri 
Violette (5 anni) 

50 6 Scuolabus 

11/01/2012 Magenta 
Giornale 
Altomilanese 

½ giornata 
10.30 / 
12.00 

Turbigo 
Scuola Primaria 

5a A 19 2 Scuolabus 

18/01/2012 Magenta 
Giornale 
Altomilanese 

½ giornata 
10.30 / 
12.00 

Turbigo 
Scuola Primaria 

5a B 18 2 Scuolabus 

25/01/2012 Magenta 
Giornale 
Altomilanese 

½ giornata 
10.30 / 
12.00 

Turbigo 
Scuola Primaria 

5a C 19 2 Scuolabus 

01/02/2012 Magenta 
Giornale 
Altomilanese 

½ giornata 
10.30 / 
12.00 

Turbigo 
Scuola Primaria 

5a D 14 2 Scuolabus 

08/02/2012 Turbigo 
Biblioteca 

½ giornata 
10.00 / 
11.30 

Turbigo 
Scuola Infanzia 

Margherite 25 3 Scuolabus 

15/02/2012 Turbigo 
Biblioteca 

½ giornata 
09.45 / 
11.30 

Turbigo 
Scuola Infanzia 

Fiordalisi 27 2 Scuolabus 

07/03/2012 Turbigo 
Mercato 

½ giornata 
10.00 / 
11.30 

Turbigo 
Scuola Infanzia 

Papaveri 26 2 Scuolabus 

12/03/2012 Turbigo 
3 Salti 

½ giornata 
10.00 / 
11.30 

Turbigo 
Scuola Infanzia 

Margherite 25 3 Scuolabus 

14/03/2012 Turbigo 
Centro Anziani 

½ giornata 
09.45 / 
11.15 

Turbigo 
Scuola Infanzia 

Ranuncoli 25 3 Scuolabus 

16/03/2012 Torino 
Museo del 
Cinema e 
Planetario 

1 giorno 
08.00 / 
19.30 

Turbigo 
Scuola Primaria 

5e A/B/C/D 65 8 Pullman 
doppio 

21/03/2012 Turbigo 
Biblioteca 

½ giornata 
10.00 / 
11.30 

Turbigo 
Scuola Infanzia 

Violette 26 2 Scuolabus 
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26/03/2012 Turbigo 
3 Salti 

½ giornata 
10.00 / 
11.30 

Turbigo 
Scuola Infanzia 

Papaveri 26 2 Scuolabus 

02/04/2012 Turbigo 
Vita Mayer 

½ giornata 
10.00 / 
11.30 

Turbigo 
Scuola Infanzia 

Margherite 25 3 Scuolabus 

2, 3 e 4 
04/2012 

Strasburgo 
Baden-Baden 
Linea Maginot 

3 giorni Turbigo 
Scuola Secondaria 

3e A/B/C 51 4 Agenzia 

16 e 17 
04/2012 

Valnontey 
Parco Gran 
Paradiso 

2 giorni Turbigo 
Scuola Secondaria 

1a C 20 2 Agenzia + 
Autobus di 
linea da 
Novara 

16/04/2012 Turbigo 
Vita Mayer 

½ giornata 
10.00 / 
11.30 

Turbigo 
Scuola Infanzia 

Violette 26 2 Scuolabus 

17/04/2012 Besate 
Cascina 
Caremma 

1 giorno 
07.00 / 
19.00 

Turbigo 
Scuola Secondaria 

1e A/B 46 4 Pullman 

18/04/2012 Magenta 
Cinema Teatro 
Nuovo 

½ giornata 
09.00 / 
12.00 

Robecchetto 
Scuola Primaria 

2e A/B/C 57 6 Pullman 
doppio 

18/04/2012 Turbigo 
Vita Mayer 

½ giornata 
09.45 / 
11.15 

Turbigo 
Scuola Infanzia 

Ranuncoli 25 3 Scuolabus 

20/04/2012 Torino 1 giorno 
06.45 / 
18.30 

Robecchetto 
Scuola Primaria 

4e A/B 40 4 Pullman 

21/04/2012 Milano 
Teatro Alla 
Scala 

½ giornata Turbigo 
Scuola Secondaria 

1e 2e 3e 40 10 Pullman 

23 e 24 
04/2012 

Mantova e 
Sabbioneta 

2 giorni Turbigo 
Scuola Secondaria 

2e A/B 38 3 Agenzia + 
Pullman 

23 e 24 
04/2012 

Genova e 
Portofino 

2 giorni Turbigo 
Scuola Secondaria 

2a C 20 2 Agenzia + 
Treno da 
Novara 

23/04/2012 Cuggiono 
Villa Annoni 

½ giornata 
10.00 / 
14.30 

Turbigo 
Scuola Infanzia 

Papaveri 26 2 Scuolabus 

27/04/2012 Marentino e 
Torino 

1 giorno 
07.45 / 
19.00 

Turbigo 
Scuola Primaria 

4e A/B/C 66 7 Pullman 
doppio 

02/05/2012 Canzo 1 giorno 
07.00 / 
19.00 

Turbigo 
Scuola Secondaria 

1e A/B 45 3 Pullman 
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03/05/2012 Robecchetto e 
dintorni 
“Zaino in spalla” 

1 giorno 
08.30 / 
17.30 

Robecchetto 
Scuola Secondaria 

1e A/B 54 6 A piedi 

04/05/2012 Boario Terme 
Archeopark 

1 giorno 
06.30 / 
20.00 

Robecchetto 
Scuola Primaria 

3e A/B 51 4 Pullman 

04/05/2012 Rivolta d’Adda 1 giorno 
07.30 / 
18.30 

Turbigo 
Scuola Primaria 

3e A/B/C/D 85 10 
+ 2 

Pullman 

09/05/2012 Turbigo 
Villa Gray 

½ giornata 
09.30 / 
11.30 

Turbigo 
Scuola Infanzia 

Margherite 25 3 Scuolabus 

11/05/2012 Robecchetto e 
dintorni 
“Zaino in spalla” 

1 giorno 
08.30 / 
17.30 

Robecchetto 
Scuola Secondaria 

2e A/B/C 62 6 A piedi 

14/05/2012 Turbigo 
Vita Mayer 

½ giornata 
10.00 / 
11.30 

Turbigo 
Scuola Infanzia 

Fiordalisi 27 2 Scuolabus 

18/05/2012 Robecchetto e 
dintorni 
“Zaino in spalla” 

1 giorno 
08.30 / 
17.30 

Robecchetto 
Scuola Secondaria 

3e A/B 41 4 A piedi 

18/05/2012 Rivolta d’Adda 
Parco della 
Preistoria 

1 giorno 
08.00 / 
17.30 

Turbigo 
Scuola Infanzia 

Papaveri 
Ranuncoli 
Margherite 
Violette 

49 7 Pullman 

25/05/2012 Ozzero 
Azienda 
Agricola 
“Cascina Selva” 

1 giorno 
08.15 / 
16.30 

Turbigo 
Scuola Primaria 

1e A/B/C/D 82 9 Pullman 

25/05/2012 Caravino 
Castello di 
Masino 

1 giorno 
09.00 / 
17.00 

Turbigo 
Scuola Primaria 

2e A/B/C 70 6 Pullman 
doppio 

30/05/2012 Turbigo 
Parco Arbusta 
Pic-Nic 

½ giorno 
09.45 / 
14.30 

Turbigo 
Scuola Infanzia 

Papaveri 
Ranuncoli 
Margherite 
Fiordalisi 
Violette 

13
5 

12 A piedi 
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8. Calendario scolastico 
Avvio e termine anno scolastico 

giorno data scuola interessata evento 

lunedì 12/09/2011 Tutte le scuole inizio attività didattica 

da lunedì 
a venerdì 

04/06/2012 
08/06/2012 Scuole secondarie solo lezioni antimeridiane 

venerdì 08/06/2012 Scuole primarie 
termine attività didattica ore 
12.30 

venerdì 08/06/2012 Scuola secondaria Turbigo termine attività didattica 

sabato 09/06/2012 Scuola secondaria Robecchetto termine attività didattica 

da lunedì 
a venerdì 

25/06/2012 
29/06/2012 Scuola infanzia attività fino alle 13.30 

venerdì 29/06/2012 Scuola infanzia termine attività didattiche 

Elenco chiusure 

lunedì 19/09/2011 Scuole Turbigo S. Patrono – Delibera C.I. 

lunedì e 
martedì 

31/10/2011 
01/11/2011 Tutte le scuole Festa di tutti i Santi e ponte 

giovedì 08/12/2011 Tutte le scuole Immacolata 

venerdì 09/12/2011 
Scuola infanzia e primaria Turbigo 
Scuola primaria Robecchetto 

Ponte Immacolata - Delibera C.I. 

da venerdì 
a domenica 

23/12/2011 
08/01/2012 Tutte le scuole Vacanze natalizie 

venerdì e  
sabato 

24/02/2012 
25/02/2012 Tutte le scuole Carnevale 

da giovedì 
a martedì 

05/04/2012 
10/04/2012 Tutte le scuole Vacanze pasquali 

mercoledì 25/04/2012 Tutte le scuole Anniversario della Liberazione 

lunedì 
martedì 

30/04/2012 
01/05/2012 Tutte le scuole Festa del Lavoro e ponte 

lunedì 07/05/2012 Scuola infanzia e primaria Turbigo Fiera di maggio - Delibera C.I. 

lunedì 28/05/2012 Scuole Robecchetto S. Patrono – Delibera C.I. 

sabato 02/06/2012 Tutte le scuole Festa della Repubblica 

 

Per raggiungere il monte ore annuale, gli alunni della scuola secondaria di Turbigo frequenteranno la 
scuola anche 

• sabato 17/09/11 

• sabato 22/10/11  “Campestre” 

• sabato 26/11/11  “Orientamento” 

• sabato 12/05/12 o 19/05/2012 “Giochi d’Istituto” 

Per raggiungere il monte ore annuale, gli alunni della scuola secondaria di Robecchetto frequenteranno 
la scuola anche 

• per un'intera giornata con uscita a piedi sul territorio il 3 maggio per le classi prime 

• per un'intera giornata con uscita a piedi sul territorio l'11 per le classi seconde 

• per un'intera giornata con uscita a piedi sul territorio il 18 maggio per le classi terze 
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• nel pomeriggio del 27/1/2012 per la “Giornata della memoria” 

• nel pomeriggio dell'1/6/2012 per Gioco Sport 

Gli esami di stato conclusivi del primo ciclo si svolgeranno nel periodo compreso tra lunedì 11 e sabato 
30 giugno 2012, con prova nazionale fissata per lunedì 18/06/2012 (O.M. n. 68 del 1/08/2011). 

9. Formazione, aggiornamento docenti e seminari per  i 
genitori 

Il piano di formazione 2011/2012 prevede il corso per docenti sui disturbi specifici d’apprendimento, 
tenuto dalla funzione strumentale e referente d’istituto. 

Per le figure sensibili nell’ambito della sicurezza sono previsti corsi per il Dirigente scolastico e per i 
responsabili di plesso ASPP (Addetto al Servizio di Prevenzione e Protezione), tenuti nella scuola polo 
“Bernocchi” di Legnano; per tutti i collaboratori scolastici si terrà presso l’Istituto un corso di 
aggiornamento per il “Primo soccorso”, organizzato da Arcadia. 

Per i genitori sono stati programmati incontri sulla Legge 8 ottobre 2010, nº 170 (DSA) e sulla 
valutazione. 


